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1. Amaç 
Bu prosedür; firmada üst yönetimin; Bilgi Güvenliği Yönetim Sistemini, sürekli uygunluğunu, yeterliliğini ve etkinliğini sağlamak amacıyla periyodik olarak gözden geçirmesi, iyileştirme ve değişiklik ihtiyaçlarını belirlemesi ve uygulaması için yöntem tanımlamak için hazırlanmıştır.

2. Kapsam ve Tanımlar
· Uygulama

Bu prosedürün tüm şartları jeneriktir ve organizasyonun tüm çalışanları için geçerlidir.

3. Görev alan personel ve sorumlulukları:

· Genel Müdür

1. Yönetim Gözden Geçirme toplantılarının yapılmasını sağlamak

2. Yönetim Gözden Geçirme toplantılarına başkanlık etmek

· Yönetim Temsilcisi
1. Genel Müdür bilgisinde toplantı yeri ve saatinin katılımcılara bildirilmesi.

2. Bölüm sorumlularından gelen raporların incelenmesi ve dosyalanması.

3. Toplantıda görüşülen konular için rapor tutulması.

4. Alınan kararların kayıtlanması ve takibi.
5. Toplantı tutanağının dağıtımının katılımcılara yapılması.

· Bölüm Yöneticileri
1. Yönetim Gözden Geçirme toplantıları için gerekli raporların hazırlanması.
2. Toplantıda alınan kararlar için kendileri ile ilgili faaliyetlerin gerçekleştirilmesi.

4. YÖNTEM

4.1  Yönetim Gözden Geçirme Toplantılarının Planlaması: 
Yönetim Gözden Geçirme Toplantıları yılda minimum 1 kez  yapılır. Yönetim Gözden Geçirme Toplantıları tarihlerindeki değişiklik ancak Genel Müdür tarafından yapılır. Yönetim Gözden Geçirme toplantı bilgileri YGG katılımcılarına Yönetim Temsilcisi tarafından en az 2 hafta öncesinden telefon yada e-mail ile bildirilir.
4.2
Toplantı Katılımcıları: 
Yönetim Gözden Geçirme Toplantıları Genel Müdür başkanlığında, Yönetim Temsilcisi, Departman Sorumluları tarafından toplantıya katılması uygun görülen kişilerin katılımı ile gerçekleştirilir.

4.3   YGG Toplantı Girdileri: Her birimin Yönetim Gözden Geçirme toplantısının girdilerini oluşturan raporları aşağıda tanımlanmıştır. Bu raporlar birim sorumluları tarafından hazırlanır ve Yönetim Gözden Geçirme toplantısından 1 hafta önce Yönetim Temsilcisi iletilir.
· Tetkik sonuçları 

· Müşteri geri beslemeleri 

· Proses performansı ve ürün uygunluğu bilgileri

· Önleyici ve düzenleyici faaliyetlerin durumu

· Bir önceki YGG toplantısında alınan kararların durumu

· Yönetim Sistemini etkileyebilecek değişiklikler

· İyileştirme için öneriler

Birimlerden gelen raporlar Yönetim Temsilcisi tarafından YGG Toplantısı girdileri olarak bir dosyada toplanır.

4.4   YGG Toplantı Çıktıları: Yönetim Gözden Geçirme üyelerinin katılımı ile yapılan Yönetim Gözden Geçirme toplantısının çıktıları aşağıda listelenmiştir. 

BG yönetim sisteminin ve bu sisteme ait proseslerin etkinliğinin iyileştirilmesi için düzeltici ve önleyici faaliyetler

Müşteri şartları ile ilgili ürünün iyileştirilmesi için düzeltici ve önleyici faaliyetler

Kaynak ihtiyaçları

Bu kararlar Yönetim Temsilcisi tarafından Toplantı Tutanağı’na işlenir.  YGG Girdileri haricinde toplantıda konuşulan sorular ve alınan kararlar aynı listede listelenecektir. Yönetim Gözden Geçirme Gündem dosyaları Yönetim Temsilcisi tarafından saklanır.
5. BGYS Kayıtları:

FR-PR06.01 Toplantı Tutanağı
6. Çalışma Talimatı:
7. ISO Haritası: 5.6
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