	[image: image1.png]C\Z En Kalite
Danismanlik




	PROSEDÜR
	Konu: 
BAKIM

	
	

	
	No: 0105
	Değ.No: 01
	Sayfa No: 1/4
	Değ

	İlk Hazırlayan
İlk Baskı Tarihi
Son Baskı Tarihi

Son Baskıyı Hazırlayan
Baskı No


	: Kalite Müdürü

: 10.01.2020  

:  10.01.2020
:  

:  01


	

	Hazırlayan: 

Kalite Müdürü
	Onay:

Genel Müdür
	Yayın Tarihi:

10.01.2020
	Değ.Tarihi:
10.01.2020


Format No:KLTE002                                                                                               10.01.2020
	[image: image2.png]C\Z En Kalite
Danismanlik




	PROSEDÜR
	Konu:
BAKIM  

	
	No: 0105
	Değ.No: 01
	Sayfa No: 2/4
	Değ

	1- AMAÇ
        Üretim makinalarının ve yardımcı tesislerin standartlara uygun,sağlıklı üretim yapabilecek durumda bulundurulmasının gereklerini belirlemektir.

2- KAPSAM
       Tüm makinaları, tesisatı, teçhizatı kapsar.

3- İLGİLİ DÖKÜMANLAR
4- TANIMLAR

Bakım: Makina, teçhizat ve tesisatını da kapsamak üzere bir plan ve program dahilinde yapılan her türlü koruyucu-önleyici önlem çalışmalarıdır.

Onarım: Herhangi bir nedenle işlevini kaybeden bir makina, teçhizat ve tesisatın üzerinde gerekli araştırmayı yaparak aksaklık gösteren bölümünün tamirinin yapılmasıdır.

5- PROSEDÜR DETAYI
       Bakımla ilgili gerekli önlemeleri planlamak ,uygulamak,bakım maliyetlerini tespit ve takip etmek ve konularla ilgili tüm esasları ayrıntıları ile prosedürün faaliyet alanı içindedir.

       Koruyucu planlı bakım;

       Önceden yapılan planlanmış periyodik bakımlarla tezgahların herhangi bir arıza nedeniyle üretim dışında kalmasına izin vermeyecek ve yeterli bir şekilde çalışır halde tutulmasını sağlayacak çalışmalardır. Önleyici planlı bakımın konusu içeriğine şunlar girer;

1. Periyodik bakım;  tezgaha göre haftalık,aylık bakım ve kontroller

2. Planlı yenileşme ;  birikmiş tecrübeye ve tezgah üreticilerinin verdiği tavsiyelere göre özellikle aşınan parçaların önceden planlanmış periyotlara göre yenilenmesi

3. Yedek parçaların planlı tedarik edilmesi ;  aşınacağı bilinen parçaların planlı tedarik edilmesi ve stoklanması

4. Yedek parçaların koruyucu bakımı ;  uzun süreli beklemelere karşı yedek parçanın cinsine göre periyodik  olarak korunmaları gerekir (ilave yağlama,ambalajlar)

Arızî  (acil) bakım;

      Derhal müdahale edilmesini gerektiren bakım,onarım çalışmalarıdır. Arızî bakım maliyetlerini ; önleyici  bakım maliyetleri ile arızi (acil) bakım maliyetlerinin toplamı oluşturur. Bu maliyetler ise sarf edilen yedek parça, malzeme (yağ,gres,elektrik)  ve sarf edilen işçilik giderlerinden oluşur.
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	Bakım işleri Üretim Müdürlüğü tarafından ,Acil bakım ,onarım işleri Üretim Müdürlüğü tarafından yapılamadığı durumlarda Genel Müdür’ün onayı ile ilgili servisler çağırılarak yaptırılır.

Arıza Bildirim Formu : 

Üretim bölümündeki operatörlerin de bakım hizmeti talep yetkileri vardır. Bu talep ; ARIZA BİLDİRİM FORMU  doldurularak yapılır. Formda Arızanın tarifi ve nedeni mümkün olduğunca doğru yapılmalıdır. Amaç bakımcıya tesis ve yapılacak iş hakkında gerekli ön bilgileri vermektir. Böylece birçok ARIZA BİLDİRİM FORMU aynı anda geldiğinde işlerin öncelikleri ve hangi elemanların uygun olduğu hakkında kolay karar verilebilir. Bakım elemanı Arıza Bildirim Formu İle arızalı tezgaha gider, yaptığı bakımı  MAKİNA SİCİL KARTININ arkasına yazar.

Makina Sicil Kartı : 

Bu kart iki taraflıdır. Ön yüzünde tezgahı tanıtan ANA BİLGİLER ,eksen motorları bilgileri, kullanılan yağlar hakkındaki bilgiler ve dikkat edilmesi gereken teknik özellikler yazılıdır. Bakım ve Onarım faaliyetleri yazılır Bakım ve Onarım ile ilgili bilgiler kartın alt bölümünden başlar ve arka yüzünde devam eder. 

Bu bölümde ;

      Bakım ve onarım tarihi
 Bakım ve onarımın kısa tarifi
 Bakım süresi ( dakika olarak)
 Tamir edilen / değişen parça adı
 Bakım ve Onarım yapan elemanın adı ve imzası bulunur.
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	Periyodik Önleyici Bakım Planı : 

Bu kart bütün makinalar için ve yıllık olarak hazırlanır. Her tezgahın önleyici bakıma tabi özellikleri yazılır ve hangi periyotlarla kontrol edileceği işaretlenir. Kartın alt kısmında uygulama takvimi bulunur. Uygulama takviminde günlük,haftalık ve aylık bakımların yapıldığına dair işaretleme yapılır.6 Aylık ve Yıllık bakımlara dair işaretleme Periyot planında yapılır. 

Kullanılan kodlamalar şunlardır :

G : GÜNLÜK BAKIM

H : HAFTALIK BAKIM

A : AYLIK BAKIM (3A ,6A gibi)

Y : YILLIK BAKIM

Bakım Masrafları Formu : 
Makina bazında yapılan masraflar,  Makina sicil kartlarından alınır. Bu bilgiler o ayın hanesine ve günlük olarak işlenir. O ay içinde, Koruyucu bakımlar,yardımcı tesisler giderleri ve arıza duruş maliyetleri Forma yazılır. Her ayın sonunda bütün bakım masrafları  toplanır Bir sonraki ayın bilgileri de aynı forma yazılır. Formun altında ,o formda yazılı olan ayların bakım masrafları toplanır. 

Bu toplam bir sonraki Formun  devreden toplamlar hanesine yazılır. Bu yöntemle 12.ayın sonunda elde edilen rakamlar o yılın Toplam bakım masraflarını oluşturur.

Yıl sonunda Bakım Masrafları Formu ve Makine Sicil Kartlarından makinaların Bakım masrafları ve son durumları hakkında bilgi sahibi olunur. Bu durum bir Raporla Üst Yönetime bildirilir.

RAPORLAMA :

Bakım masrafları Raporları, 6 aylık ve yıllık hazırlanır. Raporlar ,Genel Müdür,Muhasebe ve Mali İşler Md.ve Teknik Müdürlüğe   verilir. 

      6-  KAYITLAR

FORM NO              ADI                                      SAKLAMA SORUMLUSU          SAKLAMA SÜRESİ

0105F01     Periyodik Önleyici                             Üretim Müdürlüğü                makinenin aktif old.süre

                   Bakım Tablosu 
0105F02      Makine Sicil Kartı                             Üretim Müdürlüğü                makinenin aktif old.süre               
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