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	1- AMAÇ
 Bu talimatın amacı, girdilerin kontrollü bir şekilde firmamıza girişini sağlayarak uygun olmayan girdilerin firmamıza girişini engellemektir.
2- KAPSAM

Giriş kalite kontrolü, ürün kalitesini etkileyen malzemeleri ve hizmetleri satın alımları kapsar 
.
3- TALİMAT DETAYI
               Firmaya gelen hammaddeler irsaliye ve kalite belgesi ile teslim alınır. 

Ham malzeme kalite kontrolü, malzeme uygun ise ham malzeme stok alanına indirilir. Uygun olmayan ham malzeme ise indirilmeden iade edilir.

               Üründe  direkt kullanılmayan girdilerin (örneğin; demirbaşlar, büro malzemeleri, bakım  malzemeleri, elmaslar, matkaplar v.s.)  Kontrolü siparişi veren tarafından yapılır. İrsaliyesi  üzerine not düşülür. 

              Ürünün kalitesini doğrudan ilgilendiren girdilerin kontrolünü; kontrol planlarına, teknik  resimlere, şartnamelere, talimatlara  göre Kalite Kontrol Teknisyeni yapar .Sonuçları Giriş   Kontrol Raporuna kaydeder.Kalite Kontrol Teknisyeninin yaptığı girdi kontrolü  sonucu uygun  bulunan malzemeler  onaylı malzeme stok alanına oradan da imalata gönderilir. Aşağıdaki talimatlara uyularak hammalzeme ürünü kontrol edilir.
1-Malzemelerinde kalınlık, en, boy, malzeme kesim şeklini kontrol et.
2. Malzemelerde sipariş listesindeki özelliklere göre göz kontrolü yap. 
3. Civatalarda siparişteki adede göre sayarak kontrol et. 
4. Tesisat malzemelerinde sipariş listesindeki adede göre say, özelliklere göre göz kontrolü yap. 
5. Standart malzemeleri sipariş listesindeki adede göre say, belirtilen özelliklere göre göz kontrolü yap. 
6. İmalat çeliğinde sipariş listesindeki belirtilen özelliklere göre çap, en, boy kontrolü yap. 
7. Alüminyum malzemelerde sipariş listesindeki belirtilen özelliklere göre çap, en, boy kontrolü yap. 
8. Boru malzemelerinde sipariş listesindeki belirtilen özelliklere göre iç ve dış çap, en, boy kontrolü ya 
9. Profil, demir sipariş listesindeki belirtilen özelliklere göre en, boy, kalınlık ve göz kontrolü yap. 
10. Metal malzemelerinde sipariş listesindeki modellere göre en, boy, kalınlık ve göz kontrolü yap. 
11. Bronz malzemelerde sipariş listesindeki belirtilen özelliklere göre iç ve dış çap, en, boy, kalınlık ve göz kontrolü yap.

      Kontrol sonucu uygun bulunmayan malzemelerin üzerindeki  üzerlerine “RED” etiketi asılır. 
Kalite Kontrol Teknisyeni Hata Bildirim Formu düzenleyerek Kalite Müdürüne bildirir. Malzemeler Giriş Kontrol Raporu ve Hata Bildirim Formu ile birlikte tedarikçiye Teknik Müdürlük tarafından iade edilir. Kalite Müdürü, Düzeltici Faaliyet Prosedürüne göre işlem yapar.
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